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Clacul tabelar - NIVEL DE BAZA

Durata curs: 10 ore

La sfarsitul acestui curs, participantii vor sti:
Sa insereze text, numere, date intr-o foaie de calcul
Sa creeze tabele, sa insereze randuri/ coloane noi
Sa modifice dimensiunile randurilor si coloanelor
Sa completeze automat seriile de date
Sa copieze sau sa mute o foaie de calcul in acelasi fisier sau intr-un fisier diferit
Sa inteleaga si sa utilizeze formule si functii pentru usurarea calculelor in Excel
Sa creeze diferite tipuri de grafice: bare/ coloane/ linie
Sa formateze o foaie de calcul
Sa sorteze datele dintr-o coloana in functie de diferite criterii
Sa tipareasca corespunzator in Excel
[...] Altele.

Scopul programului: 80% din informatii vor fi asimilate in timpul cursului, 20% prin practica
individuala

Calcul tabelar - NIVEL AVANSAT

Durata curs: 12 ore

La sfarsitul acestui curs, participantii vor sti:
Sa utilizeze functiile Paste Special si Freeze Panes
Sa ascunda si sa afiseze randuri/ coloane si foi de calcul
Sa protejeze celule sau foi de calcul dintr-un fisier
Sa foloseasca functiile de filtrare si sortare nivel avansat

Sa creeze legaturi intre celule/ foi de calcul din cadrul aceluiasi document sau din documente
diferite

Sa utilizeze functii de editare imagini si grafice la nivel avansat

Sa utilizeze functii data si timp, statistice si financiare, etc
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Sa creeze un tabel pivot si sa grupeze/ afiseze datele dupa un criteriu stabilit
Sa creeze scenarii
Sa inregistreze si sa deruleze un macro
[...] Altele.

Scopul programului: 80% din informatii vor fi asimilate in timpul cursului, 20% prin practica
individuala
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